РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

 ШИРОКОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Широково, ул.Центральная 41                                                                                  тел.  34-1-16
от «15» сентября 2010 г            № 81
«Об утверждении Порядка о муниципальных

услугах Широковского муниципального
образования»

В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Широковского муниципального образования, Устава Широковского муниципального образования, администрация Широковского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок о муниципальных услугах Широковского муниципального образования. 
2. Администрации Широковского муниципального образования обеспечить ведение сводного перечня муниципальных услуг.
3. Организациям, оказывающим (выполняющим) муниципальные услуги обеспечить ведение перечня муниципальных услуг.
4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в «Вестник Широковского сельского поселения».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Широковского 
муниципального образования:                                      В.П.Едаков                                                  
УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации
Широковского муниципального образования
от « 15 » сентября  2010г. № 81
Порядок
о муниципальных услугах
Широковского муниципального образования
1. Предмет регулирования настоящего Порядка
1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие в связи с осуществлением органами местного самоуправления Широковского муниципального образования деятельности по предоставлению муниципальных услуг физическим и юридическим лицам.
1.2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями, предприятиями или иными сторонними организациями полностью или частично за счёт средств бюджета Широковского муниципального образования в части решения вопросов местного значения муниципального образования;

1.3. Порядок о муниципальных услугах Широковского муниципального образования (далее – Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Широковского муниципального образования в целях:
1) определения основных понятий, регулирующих отношения, возникающие при оказании (выполнении) муниципальных услуг (работ);

2) установления единых критериев определения муниципальных услуг (работ);

3) оценки объемов расходных обязательств бюджета Широковского муниципального образования, планирования направлений расходов и управления расходами бюджета Широковского муниципального образования, внедрения в практику методов бюджетного планирования, ориентированного на результат.
2. Понятия, применяемые в настоящем Порядке
Муниципальная услуга (работа) – услуга (работа), оказываемая (выполняемая) в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами.

Получатель муниципальной услуги – физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, муниципальными правовыми актами Широковского муниципального образования;

Перечень муниципальных услуг – нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения  об муниципальных услугах конкретной организации, непосредственно оказывающей муниципальные услуги, предоставляемые физическим и юридическим лицам, ведущим свою деятельность на территории Широковского муниципального образования.
Сводный перечень муниципальных услуг Широковского муниципального образования  – нормативный документ, который содержит регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых физическим и юридическим лицам, ведущим свою деятельность на территории Широковского муниципального образования, за счёт средств бюджета Широковского муниципального образования и внебюджетных средств.

3. Принципы предоставления муниципальных услуг

1) правомерность предоставления муниципальных услуг;
2) правомерность и обоснованность взимания с потребителей муниципальных услуг платы в процессе предоставления муниципальных услуг;

3) открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальные услуги;

4) единство требований к предоставлению муниципальных услуг на всей территории, на которой они предоставляются;

5) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальных услуг;

6) доступность обращения за предоставлением и предоставления муниципальных услуг, в том числе лицам, имеющим ограниченные возможности.

4. Права потребителей муниципальных услуг

Потребители муниципальных услуг имеют право на:

1) вежливое и оперативное обслуживание в органах, предоставляющих муниципальные услуги, а также в организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

2) получение полной, актуальной и достоверной  информации о порядке предоставления муниципальных услуг;

3) досудебное рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальных услуг.
5. Обязанности органов и организаций, предоставляющих муниципальные услуги

Органы и организации, предоставляющие муниципальные услуги обязаны:

1) обеспечивать повышение качества предоставления муниципальных услуг;

2) получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг;

3) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения по организации предоставления муниципальных услуг.

6. Формирование муниципальных услуг

6.1. Формирование муниципальных услуг осуществляется администрацией Широковского муниципального образования, на основании предоставленных органами и организациями, предоставляющих муниципальные услуги, перечней муниципальных услуг, в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления, определенными действующим законодательством.

Каждая муниципальная услуга подлежит включению в Сводный перечень муниципальных услуг Широковского муниципального образования.
6.2.Сводный перечень муниципальных услуг Широковского муниципального образования утверждается постановлением администрации Широковского муниципального образования.
6.3.Муниципальная услуга считается сформированной и подлежит включению в Сводный перечень муниципальных услуг Широковского муниципального образования при условии соответствия ее следующим критериям:

1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальных услуг за органами местного самоуправления;

2) определение источника финансирования расходов на предоставление муниципальных услуг;

3) измеримость объемов предоставления муниципальных услуг в натуральных и (или) стоимостных показателях;

4) контролируемость результатов предоставления муниципальных услуг.

6.4. Для включения, исключения муниципальной услуги или для внесения иных изменений и дополнений в Сводный перечень муниципальных услуг, организации, предоставляющие муниципальные услуги, направляют в администрацию Широковского муниципального образования предложение о включении, исключении муниципальной услуги или для внесения иных изменений и дополнений в Сводный перечень муниципальных услуг, с его обоснованием. Администрация Широковского муниципального образования в течение 15 календарных дней с момента поступления предложений, подготавливает соответствующий проект Постановления администрации Широковского муниципального образования.

7. Содержание Сводного перечня (перечня) муниципальных услуг
Муниципальная услуга в Сводном перечне (перечне) муниципальных услуг описывается через следующие параметры:
1) порядковый номер;

2) наименование муниципальной услуги, отражающее ее содержание;

3) категории потенциальных потребителей муниципальной услуги;

4) наименование организации, ответственной за предоставление муниципальной услуги;

5) правовое основание предоставления муниципальной услуги (нормативный правовой акт), предусматривающее полномочия органов местного самоуправления Широковского муниципального образования по организации предоставления муниципальной услуги.

8. Использование Сводного перечня 

Сводный перечень муниципальных услуг, составленный в соответствии с требованиями настоящего Порядка, в обязательном порядке используется при формировании реестра расходных обязательств и составлении ведомственных программ, а также при разработке муниципальных заданий в соответствии с Положением о бюджетном процессе в Широковском муниципальном образовании.

Оказание муниципальной услуги предусматривает её обязательное отражение в Сводном перечне.

9. Мониторинг муниципальных услуг

9.1.Сводный перечень муниципальных услуг не реже одного раза в год рассматривается на предмет уточнения содержания и описания муниципальных услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей их получателей.

9.2.Администрация Широковского муниципального образования, обеспечивает доступность содержащихся в Сводном перечне сведений для любых лиц.
9.3.Организация, непосредственно оказывающая муниципальную услугу, обеспечивает предоставление физическим и юридическим лицам информацию о соответствующих муниципальных услугах бесплатно, посредством размещения (вывешивания) в помещениях, занимаемых органами, ответственными за предоставление муниципальных услуг, Перечня муниципальных услуг.
Глава Широковского
муниципального образования:                                                        В.П.Едаков                         

                                                                                                                                    Приложение №1 
к Порядку ведения реестра и перечня 
муниципальных услуг Широковского 
муниципального образования
от «15 » сентября  2010г. № 81
ПЕРЧЕНЬ
муниципальных услуг

организация, непосредственно оказывающая муниципальную услугу: 
________________________________________________________________________________
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